ROČNÍ ČASOVÝ PLÁN AKCÍ ŠKOLY 2011 / 2012       ze dne  11. 8. 2011
Pozn.: Plán je orientační - během šk. roku se neustále aktualizuje !!
	Datum
	Den
	Hodina
	Akce

	Červenec  2011

	
	
	Úřední doba pro veřejnost o prázdninách od 8:00 do 13:00 hod.
27.6. – 1.7.      ŘŠ, eko, sekr., školník 
  4.7. – 8.7.      ŘŠ., eko, sekr., školník
11.7. – 15.7.    ŘŠ,  ZŘ, školník
18.7. – 22.7.    eko, školník, sekr.
25.7. – 29.7.    ZŘ, sekr.

	5.7.
	úterý
	
	Den slovanských věrozvěstů Cyrila a Metoděje

	6.7.
	středa
	
	Den upálení Mistra Jana Husa

	7.7.
	čtvrtek
	
	Čtvrtletní výkaz o práci (do 4. 10.)

	11.7.
	pondělí
	
	Pololetní výkaz o pracovní neschopnosti (do 18. 7.)

	12.7.
	úterý
	
	Čtvrtletní plán o spotřebě paliv a energie (do 20. 7.)
Výkaz zisků a ztrát 
Čtvrtletní výkaz o školném
ŘŠ - dovolená

	18.7.-22.7.
	pondělí
	
	Školní jídelna – vaří pro cizí strávníky (jen v případě, pokud budou zájemci) 

	20.7.
	středa
	
	JEDNÁNÍ  RmH

	Srpen  2011

	1.8. -  5.8.         
	po-pá
	
	provoz školy – ŘŠ, sekr. 

	8.8. - 12.8.        
	po-pá
	
	provoz školy – sekr., eko

	15.8.- 31.8.
	
	
	provoz školy – sekr., eko,  ŘŠ-dovolená

	17.8.
	středa
	
	JEDNÁNÍ  RmH

	24.8.
	úterý
	8:00-14:00
10:00-12:00














12:00-14:00
	Nástup všech pedagog. pracovníků – pracovní doba
Porada všech pedag. prac. + ŠD
- BOZP školy při rekonstrukci, BOZP žáků a učitelů, TU předají informace rodičům (telefonicky, e-mailem,..), začátek šk. roku 5.9.2011
- připravit BOZP žáků a informovat rodiče ohledně adaptačního kurzu  Z:Bad.,Kun. 
- Plán prací učitelů v přípravném týdnu    Z: Bla.,Bad.
- nahlásit na sekretariát termíny schůzek PK, MS  
- naplánovat a informovat rodiče o třídní schůzce pro 6.třídy na 2.9. v 16:00 hod. 
  Z: TU+Bad.
- připravit plán kulturních akcí pro šk. rok 11-12 – nahlásit na sekr.
- aktualizace web. stránek           Z: Ska.
- environment.výchova – projekty
- kontrola preventivních prohlídek
- připravit tabulky pro dozory
- připravit a odevzdat konzultační hodiny – viz nástěnky                      
Třídnické práce

	25.8.
	středa
	8:00-14:00

10:00
	Třídnické práce
Schůzka MS 1.a 2.tříd – doplnit čas
Schůzka PK spol. věd  

	
	
	
	Zaslat pozvání na schůzku Školské radě na den 6.10. (Z:Kun.)
Plán práce + Výroční zpráva
Pravidelná prohlídka umělého osvětlení a jeho čištění

	  
	
	?
	školení BOZP    Z: Pan.

	25.8.
	středa
	12:30
	Porada vedení + ZVOS školy 
- projednat plán školy 11-12, ekonom. plán školy, Výroční zpráva 2010-2011, ŠVP a jeho další cíle, kontrola Řádu školy a vnitřních předpisů školy    Z:Bla.,Bad.,Tei.

	29.8.
	pondělí
	9:00-13:00
	Porada ředitelů           Z: Bla.,Bad.

	
	
	
	Výkaz R 22-01 o školní knihovně (9.9.2011)

Výkaz R 36-01 o úrazovosti dětí a mládeže ve školách a školských zařízení  

	
	
	?
	Porada PK Přír. vědy 

	30.8.
	úterý
	9:00
	Porada pedag. prac. 2. st. s prac. SPC Opava (nástup žákyně-zdravotní postižení)

	
	
	?
	Porada MS   1.,2., tř. 

	
	
	?
	Porada MS 3.,- 5., tř. 

	
	
	?
	Porada PK JA+PK JN+JF 

	
	
	?
	Porada PK JČ 

	
	
	
	Třídnické práce + práce na ŠVP

	
	
	
	Připravit tabulky pro dozory + jejich upevnění       Z: Bad. 

	
	
	
	Připomínky a kontrola rozvrhu hodin, odevzdat termín konzultačních hodin  

	    ?
	
	
	Zápis do jazykových kurzů pro veřejnost 
(Frj, Aj, Rj, kurz přípravy M a JČ pro SŠ)

	
	
	do 10:00
	Odevzdat ŘŠ návrhy na objednávky kult. akcí, besed, školení pro šk.rok 11-12   Z: Vol., Kie.,   + předběžné termíny PO,CO Zed., Kun.

	
	
	
	Odevzdat souhlas a podklady platové inventury na OśaK

	
	
	12:00 – 14:00
	Třídnické práce + opravy Bakaláře
- odevzdat seznamy žáků TU

	
	
	
	zaslat požadavek na zvýšení ONIV náhrady

	Září   2011

	1. -2. 9.
	čt - pá
	
	VYHLÁŠENÍ  VOLNÝCH  DNŮ pro žáky z důvodů rekon. školy

	2.9.
	pátek
	8:00

10:30-13:30
 

	Třídnické práce

Pedagogická rada č. 1

- zprávy z ředitelské porady
- organizace šk. r. 2011-2012
- odsouhlasení Výroční zprávy 10-11, Plánu školy 11-12
- kontrola zdravot. preventivních prohlídek    Z: Panag.
- zajistit rozvrh rodilého mluvčího
- oznámit datum schůzky (tj. 6.10.) školské rady v 17:00 a třídních důvěrníků v 16:30
   Z: TU+Kun.

	2.9.
	pátek
	16:00
	Třídní schůzky 6. tříd   (adaptační kurz)  Z: TU+Kun.

	5.9.
	pondělí
	8:00
	Začátek školního roku 2011-2012  

	
	
	8:00-8:45
9:00-9:45
	2. – 9. třídy            (výdej obědů od 11:45 )    

1. třídy
Pozn.: Žáci platící obědy z účtu budou mít automaticky přihlášeny obědy od 6.9.2011 

	5.9.
	pondělí
	od 11:00
	Porada všech učitelů

	6. - 9.9.
	út - pá
	
	Vyučování   
1. třídy                8:00 – út,st do 9:40,   čt-pá do 10:40  
2. – 5. třídy         8:00 – 11:35

6. – 9. třídy         9:00 – 12:35
výdej obědů  od 11:45

	
	
	
	Třídnické práce (třídnické hodiny)

	
	
	
	Napsat pozvání třídních důvěrníků (Z: TU) + Školské rady (Z: Kun.)

	
	
	
	Zajistit setkání s rodilým mluvčím   Z: Mgr. Jurč.
- předání materiálů,  příprava plánu a osnov v AJ

	
	
	
	Odeslat zpracované tabulky a rozpočty

	
	
	
	Zaslat hlášení počtu žáků – na OšaK

	8.9.
	čtvrtek
	15:30
	TŘÍDNÍ  SCHŮZKY  1. TŘÍD  (třídní důvěrníci – schůzka 6.10. v 16:30 hod.)

	    ?
	
	
	Zápis do jazykových kurzů pro veřejnost (knihovna školy)
(Frj, Aj, Rj, kurz přípravy M a JČ pro SŠ)

	
	
	
	Odevzdat TK, tříd. výkazy ke kontrole

	5.-9.9.
	po-pá
	
	ADAPTAČNÍ  KURZ pro 6. třídy             Z: Mgr.Kun.

	
	
	
	Příprava návrhu rozpočtu pro rok 2011 – p. Kasalíková

	
	
	
	Zaslat podklady financování řádné dovolené po mateřské

	9.9.
	pátek
	
	Odevzdání zápisů ze schůzek PK, MS

	
	
	
	Zaslat požadavky udělení výjimky v počtu žáků

	12.9.
	pondělí
	
	Připravit reklamu školy (Den otevřených dveří) do Radničních listů  na listopad, leden

	13.9.
	úterý
	
	odevzdat KL ke kontrole 

	15.9.
	čtvrtek
	
	Den ochrany ozónové vrstvy – referáty žáků z novin

	14.-17.9.
	
	
	Evropský den bez aut – akce pořádaná městem (ekologie, dopravní akce školy) – připraví škola (ekologie-environmentální výchova) 

	
	
	
	Aktualizovat informace o žácích v Bakaláři + dopsat nové žáky  

	15.9.
	čtvrtek
	7:00
	Porada všech pedag. pracovníků

	19.9.
	pondělí
	
	zvýšení rozpočtu pro rok 2011 – p. Kasalíková

	
	
	
	zaslání kopie zápisu BOZP – p. Jančarové   Z: Pan.

	
	
	
	zaslat seznamy žáků cizích obcí – p. Kasalíkové  do 21.9.

	
	
	
	zaslat kroužky p. Závodné – Z:Past.

	
	
	
	zaslat přehled počtu učeben na škole – p. Jančarové 

	
	
	
	Odeslání mailem aktualizovaných místních seznamů na sekretariát

	21.9.
	středa
	
	Mezinárodní den míru – referáty žáků z novin

	23.9.
	pátek
	
	odevzdat nové IVP integrovaných žáků, sportovců (TU+ostatní uč.)

	
	
	
	Vyvěsit vlajku 

	
	
	
	Zaslat školské radě Výroční zprávu + Plán práce        Z: ŘŠ

	28.9.
	středa
	
	státní svátek 

	29.-30.9.
	čt-pá
	
	ŘŠ - dovolená

	
	
	
	Výkaz S 3-01 o základní škole, Výkaz R 13-01 o ředitelství škol

	29.9.
	čtvrtek
	
	Kontrola místních seznamů (židlí a lavic)

	
	
	
	zaslat vytíženost tělocvičen p. Závodné – Z: Bla.

	Říjen   2011
	

	5.10.
	středa
	
	Výkaz P1 – 04 (do 15.10.)

	6.10.
	čtvrtek
	16:00
	Schůzka školské rady s vedením školy + třídní důvěrníci

	12.10.
	středa
	
	Výroční zpráva za šk.r. 10-11 na OšaK 

	14.10.
	pátek
	
	zaslat šetření dietní stravy p. Jančarové – Z: ŠJ

	
	
	
	odevzdat na OšaK seznam akcí tříd na Evropský den mobility

	16.10.
	
	
	Světový den výživy – referáty

	17.10.
	
	
	Mezinárodní den za odstranění chudoby – referáty

	20.10.
	čtvrtek
	7:00
	Porada všech pedag. prac.

	24.10.
	
	
	Den spojených národů

	26.-27. 
	st - čt
	
	Podzimní prázdniny

	
	
	
	Vyvěsit vlajku

	27.10.
	čtvrtek
	
	Odevzdat zápis z třídnických hodin  ŘŠ

	
	
	
	Výkaz Z 2-01 o školní družině, klubu

Výkaz Z 17-01 o činnosti zařízení školního stravování

	28.10.
	pátek
	
	státní svátek 

	Listopad  2011

	
	
	
	Kontrola přenosného el. nářadí

	
	
	
	Parlament školy – schůzka předsedů tříd

	1.11.
	úterý
	
	Zaslat reklamu do Radničních listů  (Den otevř. dveří ) 

	
	
	
	Připravit finan. rozpočet na nákup pomůcek

	11.11.
	
	
	Den válečných veteránů

	11.11.
	pátek
	
	Termín odeslání přihlášek k talentovým zkouškám na SŠ

	
	
	
	Zaslat formulář pro TU – zpráva TU č. 1  

	
	
	
	odchody do důchodu v roce 11-12 (projednání + návrhy na ocenění)

	15.11.
	čtvrtek
	7:00
	Porada všech pedag. pracovníků

	16.11.
	středa
	
	Mezinárodní den tolerance

	
	
	
	vyvěsit vlajku

	17.11.
	čtvrtek
	
	Státní svátek – Den boje za svobodu a demokracii

	18.11.
	pátek
	
	návrhy ke Dni učitelů v roce 2011 a ocenění nejlepších žáků – p. Jančarové 

	24.11.
	
	
	Mezinárodní den za odstranění násilí páchaného na ženách

	
	
	do 12:00
	Uzavřít klasifikaci žáků

	
	
	do 14:00
	Přeposlat zprávy TU na sekretariát a předat ŘŠ 

	
	
	
	Příprava olympiád – školní kola CH, JČ 

	24.11.
	čtvrtek
	
	Zkrácené vyučování    1.st. 11:15,    2.st. 11:40

	24.11.
	čtvrtek
	14:00-16:00
	Pedagogická rada č. 2

	
	
	16.00- 16.30
	Schůzka tř. důvěrníků s vedením školy a před. Škol. rady

	
	
	16:30 – 18:00
	Třídní schůzky 

	25.11.
	pátek
	
	Odevzdat zápis z třídnických hodin  ŘŠ

	Prosinec  2011

	1.12.
	
	
	Světový den AIDS

	
	
	
	Ukončení nákupu pomůcek

	zajistit
	
	
	Zájezd do Vídně   6.-9. roč.   (Z: Plachtová)

	8.12.
	čtvrtek
	7:00
	Porada PK, MS

	10.12.
	
	
	Den lidských práv, referáty 

	zajistit
	
	
	Přednášky pro 6. roč.                  Z: Kie.

	zajistit
	
	
	Přednáška – „Trestní právo“ pro 9. roč.   p. Živjela                      Z: Kiel.

	15.12.
	čtvrtek
	
	Porada všech pedag. prac. + příprava CO – Z: Zed., Kun.

	20.12.
	úterý
	
	Kulturní akce tříd 

	21.12.
	středa
	
	vánoční besídky     

	23.12. – 2.1. 2012
	
	Vánoční prázdniny 

	Leden   2012

	1.1.

	neděle
	
	NOVÝ ROK

	3.1.
	úterý
	8:00
	1. + 2.st. – začátek vyučování + třídnické práce 

	
	
	
	Čtvrtletní výkaz o práci (do 14. 1.)

	5.1.
	čtvrtek
	11:00
	Schůzka PK spol. věd

	6.1.
	pátek
	
	Pololetní výkaz o pracovní neschopnosti (do 17. 1.)

	
	
	
	Zaslat formulář pro TU – zpráva TU č. 2  

	
	
	
	Roční vybrané školné (Kasal.)

Roční počet uvařených obědů (Kasal.)

Roční čerpání rozpočtu

Čtvrtletně výkaz zisků a ztrát

Roční spotřeba energie (Kasal.)

	
	
	
	Uzavření klasifikace, zápis do ŽK

	12.1.
	čtvrtek
	7:00
	Porada všech pedag. prac. – organizace školy pro 2. pol.

	13.1.
	pátek
	
	zpráva z úkolů „Kompetence prevence kriminality“ (domácí násilí, šikana, porušování bezpečnosti) – p. Šmahlíková

	
	
	
	TU odevzdají výstupní hodnocení žáků 5. a 9. tříd  

	13.1.
	pátek
	
	Odevzdat zápisy schůzek PK, MS + pololetní zprávy

	
	
	
	zajistit CO cvičení                 Z: Zed., Kun.

	
	
	
	Podání žádosti rodičů i žáků o přezkoušení

	
	
	
	Předání informace žákům o termínu přezkoušení (18.1.)

	
	
	
	Uzavření známek + zápis známek do ŽK 

	
	
	
	Poslední možno přezkoušení žáků

	
	
	
	Předání tisku sestav statistik tříd TU 

	13.1.
	pátek
	do 12:00
	Přeposlat zprávy TU č. 2 – na sekret.

	
	
	
	předložení informace o žádaných a získaných dotací – p. Šmehlíkové 

	17.1.

	úterý
	7:00
	Provozní porada učitelů k výchovně-vzdě. ppatřením tříd

	18.1.
	středa
	12.00
	Konec zápisů do Bakaláře – TU si sami tisknou výpisy pro sebe

	19.1.
	čtvrtek
	7:00
	Klasifikační porada č. 3 

	
	
	
	Zkrácené vyučování – zápis do ŽK

	
	
	do 12:00
	zablok. Bakaláře – tisky pro vedení 

	
	
	13:00-15.00
	Pedagogická rada č. 3

	
	
	
	Tisk výpisů

	
	
	
	Odevzdat výpisy Blaž., Bad. 

	
	
	
	Kontrola výpisů Blaž., Bad. 

	27.1.
	pátek
	
	Odevzdat zápis z třídnických hodin  ŘŠ

	
	
	
	Charakteristika ŠVP a školy (+projekty)               Z: všichni
Zabezpečení výuky žáků se spec. vzděl. potř.       Z: VP, Bad., ved.
Hodnocení žáků autoevaluace školy                      Z: všichni
Aktualizace učebního plánu                                   Z: vedeni

Návrhy na změnu plánu ŠVP                                 Z: real. tým 

	31.1.
	úterý 
	
	vysvědčení  

	ÚNOR   2012

	3.2.
	pátek
	
	Jednodenní pololetní prázdniny

	
	
	
	ZÁPIS DO 1. TŘÍD – bude upřesněno 

	
	
	
	LVVZ  7. + 8. tříd – bude upřesněno 

	6.2.-12.2. 
	
	
	Jarní prázdniny – okr.Karviná

	13.2.-19.2. 
	
	
	Jarní prázdniny – okr. Frýdek-Místek

	
	
	
	Olympiáda –Z, M – školní kolo

	
	
	
	Žáci odevzdají VP přihlášky na SŠ

	23.2.

	čtvrtek 
	7:00
	Porada všech pedag. prac. 

	24.2.
	pátek
	
	Výkaz S 53-01 o zahájení povinné školní docházky v ZŠ 

	
	
	
	Odevzdat zápis z třídnických hodin  ŘŠ

	Březen  2011

	
	
	7:10
	Parlament školy – schůzka předsedů tříd, hodnotící zpráva

	
	
	
	Objednat dokumentace školy (vysvědčení, KL, TK,..)   Z: Bad.

	
	
	
	Olympiády – Biol., Ch, matem. Klokan, Pythagoriáda

	
	
	
	Poslední termín odeslání přihlášek na SŠ  

	8.3.
	čtvrtek
	
	Mezinárodní den žen

	12.3.-18.3. 
	
	
	Jarní prázdniny – okr. Ostrava

	21.3.
	středa
	
	Mezinárodní den za odstranění rasové diskriminace, ref.

	22.3.
	čtvrtek
	
	Světový den vody, ref.

	23.3.
	pátek
	
	Světový den meteorologie, ref.

	28.3.
	středa
	
	Den učitelů 

	   
	
	
	PO cvičení  - bude upřesněno         

	29.3.
	čtvrtek 
	7:00
	Porada všech pedag. prac. 

	Duben   2012

	
	
	
	Den Země – měsíc bezpečnosti-BESIP školní projekty ve vyuč.

	5.4.–6.4.
	čt, pá
	
	Velikonoční prázdniny

	9.4.
	pondělí
	
	Velikonoční pondělí

	
	
	
	Mezinárodní den vzdělanosti

	
	
	
	Světový den zdraví, ref.

Čtvrtletní výkaz o práci (do 14. 4.)

	
	
	
	Zaslat formulář pro TU – zpráva TU č. 3  

	
	
	???
	Fyzikální olympiáda – okresní kolo

	
	
	???
	MO – 6.-8. tř. – okresní kolo

	
	
	
	Kontrola plynové spotřebiče,   Revize spalinových cest

Kontrola a revize mokré prostory – elektro

	
	
	
	Přijímací pohovory na SŠ 

	
	
	
	Uzavřít klasif.za 3.čtv., zápis známek do ŽK  

	
	
	
	Přeposlat zprávy TU č. 3 – na sekret.

	26.4.
	čtvrtek 
	7.00
	Klasifikační porada

	
	
	
	Zkrácené vyučování    1.st.  11:15,    2.st. 11:40

	
	
	12:30 – 15:30
	Pedagogická rada č. 4

	
	
	16:00 – 16.30
	Schůzka třídních důvěrníků s vedením školy a před.ŠR  

	
	
	16:30 – 18:00
	Třídní schůzky

	
	
	
	

	
	
	
	Odevzdat zápisy z třídních schůzek

	
	
	
	

	Květen   2012

	
	
	
	vyvěsit vlajku

	1.5.
	úterý
	
	Svátek práce

	  
	
	
	Studijní zájezd do V.Británie, Francie a Německa – bude upřesněno 

	5.5.
	sobota 
	
	Květnové povstání českého lidu

	
	
	
	Světový den svobody tisku

	
	
	
	Do konce května uzavřít výchovy + Př, Z, D 

	
	
	
	vyvěsit vlajku

	8.5.
	úterý
	
	Státní svátek  

	11.5.
	
	11:00
	Schůzka PK spol. věd

	15.5.
	úterý 
	
	Mezinárodní den rodiny

	
	
	
	zajistit  PO cvičení                   Z: Zed., Kun.     

	
	
	
	organizovat školní výlety 

	25.5.
	pátek
	
	Odevzdat zápisy schůzek PK, MS

	
	
	
	Odevzdat zápis z třídnických hodin  ŘŠ

	25.5.
	pátek
	
	Poslední termín 3 schůzek PK+MS

	
	Naplánovat kulturu – na Den dětí a konec šk. roku  

	Červen   2012

	1.6.
	pátek 
	
	DEN DĚTÍ    

	
	
	
	Naplánovat schůzky PK, MS

	
	
	
	Pracovní schůzka PK,MS,MP,VP,ME s ŘŠ

	
	
	
	Zaslat formulář pro TU – zpráva TU č. 4 

	4.6.
	pondělí 
	
	Světový den životního prostředí

	
	
	
	Schůzka PK, MS s vedením školy

	
	
	
	BOZP žáků do Chorvatska – odevzdat ŘŠ 

	7.6.
	čtvrtek
	7.00
	Provozní porada všech 

	
	
	
	Uzavřít klasifikace ostatních předmětů

	
	
	
	Příjímání žádostí od rodičů o přezkoušení žáků

	
	
	
	Opravná přezkoušení

	
	
	
	Přeposlat zprávy TU č. 4 – na sekret.

	
	
	
	Poslední den zápisu známek do Bakaláře

	
	
	
	Bakalář uzavřen – Bad. kontrolní tisky pro vedení a TU

	
	
	
	Tisk sestav

	14.6.
	čtvrtek
	7:00
	Klasifikační porada

	
	
	12:30–15:00
	Pedagogická rada č. 5

	
	
	16:00
	Schůzka Škol.rady s ved. školy (Zpráva školy, Plán práce)

	
	
	
	Odevzdání vysvědčení ZŘ

	
	
	
	Třídnické práce – odevzdávání učebnic  

	
	
	
	kontrola vysvědčení ZŘ

	
	
	
	Odevzdat ŘŠ všechny podklady (tabulky) pro zpracování Výroční zprávy  
(Z: PK, MS, VP, EV, MP, ŠD, ŠJ, ZŘ)

	
	
	
	kontrola vysvědčení ZŘ a podpis ŘŠ

	
	
	
	vysvědčení k podpisu ŘŠ

	
	
	
	technická rezerva

	
	
	
	Porada všech pedag. prac. + kontrola odevzdání všech podkladů pro Výroční zprávu

	
	
	
	Místo pobytu zaměstnanců o prázdninách (tabulka)

	
	
	
	Seznámení s plánem umístění tříd ve š.r. 11/12

	
	
	
	Vypracovat roční plán školy a odeslat PK, MS

	
	
	
	VYSVĚDČENÍ  

	
	
	
	Porada všech pedag. pracovníků – kontrola úkolů

	
	
	
	Ve večerních hodinách - odjezd žáků na ozdravný pobyt do Chorvatska  


